上海联东地中海国际船舶代理有限公司
增值税发票客户信息备案流程

情况一.新建备案信息

1. 联东网站www.lindomsc.com（右上角网上营业厅--guest用户登录--财务部信息查询--增值税发票客户备案--新建）填写相关信息。

2. 将《增值税发票客户备案表》打印并加盖公章递交我司，经审核后方可办理开票事宜。
情况二.已备案信息变更

1. 已备案公司如变更税号、名称、地址等信息，需在我司网站www.lindomsc.com重新新建备案信息，步骤同情况一。
2. 领取发票时客户需提供情况说明，写明更改备案信息的原因和内容，同时将新的《增值税发票客户备案表》打印并加盖公章递交我司，经审核后方可办理开票事宜。

