
（20220605）联东船代窗口服务通知 

 

尊敬的客户： 

根据上海市持续巩固疫情防控成果有序恢复正常生产生活秩序

总体要求，6月 6日起，我司将逐步恢复各项窗口业务服务，根据办

公地点，窗口服务安排如下： 

一、海湾大厦： 

全面恢复进口换单线下交单审核服务，进口换单采用无接触收单

方式。进口换单资料受理时间： 

正本提单仅提供四个时间点收单: 上午 10：00 和 11：00，下午

14：00 和 15：00，务必准点当面交入我司业务员进口换单资料箱，

否则后果自负。 

非正本提单，上午 10：00—— 11：00，下午 14：00——15：00，

请将换单资料（请务必留下确保可联系到您的联系方式）封装后放置

于至海湾大厦一楼右侧“联东船代”指定进口换单资料箱内即可离开。 

为避免提单资料遗失、错漏，请务必按照以上时间段递交换单资

料，其余时间段无法收集单证，押箱回单小票暂不提供，请凭押箱支

票抽取预约单和电子提货单抽取支票。 

封控期间线上换单相关单证资料暂缓交还，具体交单事宜请等待

后续通知。 

二、瑞丰大厦： 

1、出口提单相关业务采取无接触交单： 



（1）签单：订舱代理通过微信 “联东签单预约群”预约;EB 订

舱客户通过邮件预约:bl@lindomsc.com; LD 订舱客户通过邮件预约：

marketing_bl@lindomsc.com。预约成功后，我司业务员在 10:30、

14：30、16 时将提单送至瑞丰一楼户外交单（靠近罗森超市的“交

接点”）。 

（2）提单更改、电放、船证明、未上船证明：工作日10:00~14:00，

在瑞丰一楼户外使用“联东资料箱”收集待处理文件（靠近罗森超市

的“交接点”）。 

2 、 舱 单 删 单 ： 资 料 彩 色 扫 描 由 订 舱 代 理 发 送 至 

export@lindomsc.com，邮件主题：删单-船名航次-提单号-订舱代理

名称，费用转账（账号见后文）支付备注提单号，审核无误及费用到

账后安排后续操作。 

3、出口落货、总单放行：资料彩色扫描由订舱代理发送至 

export@lindomsc.com, 邮件标题：落货/总单放行-船名航次-提单号

-订舱代理名称费用转账（账号见后文）支付备注提单号，审核无误

及费用到账后安排后续操作。 

4、出口危险品货申报维持邮件受理方式：资料彩色扫描；邮件

标题为 DG-船名航次-提单号（可一船多票，不可多船一个邮件）；单

个邮件对应附件注意压缩请勿超过 5M；收件邮箱共计三个：

xdg@lindomsc.com;zhujh@lindomsc.com（此为财务人员邮箱，非 MSC

订舱单证不要发此邮箱）费用转账（账号见后文）支付备注提单号，

审核无误及费用到账后安排后续操作。 



5、进口舱单更改：资料彩色扫描发送至 import@lindomsc.com

邮箱，邮件标题：进口更改-提单号-客户名称，费用转账（账号见后

文）支付备注提单号，审核无误及费用到账后安排后续操作。 

特别提醒，未免影响业务办理效率，请客户转账付费时务必注意： 

1、付费方和申请开据增值发票的抬头需一致 

2、根据每笔业务实际金额支付费用 

3、用途备注提单号 

联东收款账户信息： 

收款人：上海联东地中海国际船舶代理有限公司 

银行名称：招商银行上海分行外滩支行  

银行账号：121907627810302  

因防疫工作要求，我司将实行部分人员居家办公模式 ，业务正常

进行，邮件系统畅通。如果后续服务情况调整，将再行通知。受疫情

影响而给您带来的不便之处，敬请谅解！ 

上海联东地中海国际船舶代理有限公司 

2022 年 6 月 5 日 


